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ANEXO I: REXISTRO DE ACTIVIDADES 

DATOS COMÚNS A TODOS OS TRATAMENTOS 

RESPONSABLE DE TRATAMENTO 
MANCOMUNIDADE VOLUNTARIA DE MUNICIPIOS DA 

COMARCA DE ORDES  

REPRESENTANTE DO RESPONSABLE DE 

TRATAMENTO 
SUSANA GARCÍA GOMEZ 

DPO/COORDINADOR DE PROTECCIÓN 

DE DATOS 

Servicios de Adaptación Continua en Protección de Datos RB. 

SL/O Coordinador de protección de datos é JOSEFA CASTRO 

VAZQUEZ que ocupa o posto de ADMINISTRACIÓN. 

DEPENDENCIA EXERCICIO DEREITOS 

PROTECCIÓN DE DATOS 

mancomunidadeordes@ordes.gal; RUA XOXARDO, S/N - 

15680 ORDES (A CORUÑA). 

 
 
REXISTRO DE ACTIVIDADE – PORTELO UNICO E REXISTRO 

FINALIDADES DO TRATAMENTO Rexistro de entrada de documentación dirixida ás distintas 

dependencias municipais ou a outras administracións e 

organismos públicos. Procedemento administrativo. 

CATEGORÍAS DE INTERESADOS Cidadáns e Residentes, Solicitantes. 

PROCEDENCIA DOS DATOS Propio interesado ou o seu representante legal, 

Administracións Públicas 

CATEGORÍAS DE DATOS TRATADOS 

 

 IDENTIFICATIVOS: Nome e apelidos, DNI 

ESPECIALMENTE SENSIBLES: 

OUTROS DATOS TIPIFICADOS:    

CESIÓNS PREVISTAS Deputación Provincial, Xunta de Galicia, Outras 

Administracións Públicas 

TRANSFERENCIAS INTERNACIONAIS  - 

PRAZO DE CONSERVACIÓN  Durante a prestación do servizo e en calquera caso mentres 

non se vexa cumprido o prazo de prescripción de posibles 

accións de responsabilidade derivadas do tratamento. 

SISTEMA DE TRATAMENTO Mixto 

LEXITIMACIÓN Lei 39/2015, de 1 de outubro, do Procedemento 

Administrativo Común das Administracións Públicas e Real 

Decreto 209/2003, de 21 de febreiro, polo que se regulan os 

rexistros e as notificacións telemáticas, así como a utilización 

de medios telemáticos para a sustitución da aportación de 

certificados polos cidadáns, e demáis normativa vixente. 
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REXISTRO DE ACTIVIDADE – PERSOAL 

FINALIDADES DO TRATAMENTO Recursos humanos, xestión de nóminas. 

CATEGORÍAS DE INTERESADOS Empregados. 

PROCEDENCIA DOS DATOS    Propio interesado ou o  seu representante legal, 

Administracións Públicas. 

CATEGORÍAS DE DATOS TRATADOS 

 

 IDENTIFICATIVOS:  
Nome e apelidos, DNI, Dirección, Teléfono, Nº Seguridade 

Social, Sinatura,  

ESPECIALMENTE SENSIBLES: Datos relativos a infraccións 
penais ou administrativas (Certificado de Penais) 

OUTROS DATOS TIPIFICADOS:   Características Persoais, 
Académicos e profesionais, Detalles do emprego, 
Económicos, financeiros e de seguros, Transaccións de bens 
e servizos 

CESIÓNS PREVISTAS Organismos da Seguridade Social, Facenda Pública E 

Administración Tributaria, Órganos de Comunidade 

Autónoma, en concreto: Xunta de Galicia: Presidencia, 

traballo e benestar, Órganos de la Administración de Estado: 

INEM. 

TRANSFERENCIAS INTERNACIONAIS  - 

PRAZO DE CONSERVACIÓN  Durante a relación como funcionario ou de carácter laboral e 
en calquera caso mentres non se vexa cumprido o prazo de 
prescripción de posibles responsabilidades derivadas do 
tratamento. 

SISTEMA DE TRATAMENTO Mixto 

LEXITIMACIÓN Real Decreto Lexislativo 5/2015, de 30 de outubro, polo que 

se aproba o Texto Refundido da Lei do Estatuto Básico do 

Empregado Público. 
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REXISTRO DE ACTIVIDADE – ASESORÍA XURÍDICA DE SERVIZOS SOCIAIS 

FINALIDADES DO TRATAMENTO Proporcionar información, orientación e asesoramento 
xurídico os usuarios dos servizos sociais comunitarios básicos 
ou especializados da comarca de Ordes. 

CATEGORÍAS DE INTERESADOS Cidadáns e residentes 

PROCEDENCIA DOS DATOS Propio interesado ou o seu representante legal, 

Administración 

CATEGORÍAS DE DATOS TRATADOS 

 

 IDENTIFICATIVOS:  
Nome e apelidos, DNI, Dirección, Teléfono, Sinatura, 

Características persoais, Circunstancias Sociais, Detalles do 
emprego, Académicos e profesionais 

ESPECIALMENTE SENSIBLES: Saúde. Infraccións Penais e 
Administrativas. 

OUTROS DATOS TIPIFICADOS:   Económicos, Financeiros e de 
Seguros. 

CESIÓNS PREVISTAS Órganos da Administración do Estado, de Comunidade 

Autónoma, órganos xudiciais. 

TRANSFERENCIAS INTERNACIONAIS  - 

PRAZO DE CONSERVACIÓN  Durante a prestación do servizo e mentres no se solicite a 
supresión dos mesmos. 

SISTEMA DE TRATAMENTO Mixto 

LEXITIMACIÓN Lei 13/2008, de 3 de diciembre, de Servizos Sociais de Galicia 
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REXISTRO DE ACTIVIDADE – SERVIZOS SOCIAIS  

FINALIDADES DO TRATAMENTO Servizos Sociais dos Concellos da comarca de Ordes 

CATEGORÍAS DE INTERESADOS Cidadáns e residentes. 

PROCEDENCIA DOS DATOS    Propio interesado ou o seu representante legal. 

CATEGORÍAS DE DATOS TRATADOS 

 

 IDENTIFICATIVOS:  
Nome e apelidos, DNI, Dirección, Teléfono, Nº seguridade. 

Social, Sinatura, Tarxeta sanitaria, Características persoais, 

Circunstancias sociais, Académicos e profesionais, detalles do 

emprego, Económicos, financeiros e de seguros, Datos 

relativos a infraccións penais ou administrativas. 

ESPECIALMENTE SENSIBLES: Saúde, Vida Sexual. 

OUTROS DATOS TIPIFICADOS:    

CESIÓNS PREVISTAS Órganos Xudiciais, Outros Órganos da Comunidade 

Autónoma: Xunta: Traballo e Benestar, Deputación 

Provincial. 

TRANSFERENCIAS INTERNACIONAIS  - 

PRAZO DE CONSERVACIÓN  Durante a prestación do servizo e mentres no se solicite a 
supresión dos mesmos 

SISTEMA DE TRATAMENTO Mixto 

LEXITIMACIÓN Lei 13/2008, de 3 de diciembre, de Servizos Sociais de Galicia 
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REXISTRO DE ACTIVIDADE – EDUCACIÓN FAMILIAR ORDES 

FINALIDADES DO TRATAMENTO Atención as persoas usuarios do programa de educación 

familiar do Concello de Ordes.  

CATEGORÍAS DE INTERESADOS Cidadáns e residentes. 

PROCEDENCIA DOS DATOS    Propio interesado ou o seu representante legal. 

CATEGORÍAS DE DATOS TRATADOS 

 

 IDENTIFICATIVOS:  
Nome e apelidos, DNI, Dirección, Teléfono, Sinatura, 

Características persoais, Circunstancias Sociais, Detalles do 

emprego, Académicos e profesionais. 

ESPECIALMENTE SENSIBLES: Saúde. Ideoloxía. 

OUTROS DATOS TIPIFICADOS:   Económicos, Financeiros e de 
Seguros. 

CESIÓNS PREVISTAS Órganos xudiciais, administración pública 

TRANSFERENCIAS INTERNACIONAIS  - 

PRAZO DE CONSERVACIÓN  Durante a prestación do servizo e mentres no se solicite la 
supresión dos mesmos 

SISTEMA DE TRATAMENTO Mixto 

LEXITIMACIÓN Lei 13/2008, de 3 de diciembre, de Servizos Sociais de Galicia 
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REXISTRO DE ACTIVIDADE – AXENTES DE PROMOCIÓN ECONÓMICA 

FINALIDADES DO TRATAMENTO Xestionar os datos dos axentes de promoción económica que 

prestan os servizos en calquera dos Concellos da comarca de 

Ordes, coa finalidade de ser identificables polos usuarios aos 

que se dirixen as accións. 

CATEGORÍAS DE INTERESADOS Empregados 

PROCEDENCIA DOS DATOS    Propio interesado ou o seu representante legal. 

CATEGORÍAS DE DATOS TRATADOS 

 

 IDENTIFICATIVOS:  
Nome e apelidos, DNI, Dirección, Teléfono. 

ESPECIALMENTE SENSIBLES: 

OUTROS DATOS TIPIFICADOS:    

CESIÓNS PREVISTAS Outros Órganos da Comunidade Autónoma: Concellería  de 

traballo e Benestar. 

TRANSFERENCIAS INTERNACIONAIS  - 

PRAZO DE CONSERVACIÓN  Durante a prestación do servizo e mentres no se solicite la 
supresión dos mesmos 

SISTEMA DE TRATAMENTO Mixto 

LEXITIMACIÓN O interese lexítimo ven determinado polo consentimento do 

interesado 
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REXISTRO DE ACTIVIDADE – PARTICIPANTES EN ACCIÓNS DE PROMOCIÓN DE EMPREGO 

FINALIDADES DO TRATAMENTO Recursos humans. Accións de apoio á formación profesional 

dos cidadáns e residentes solicitantes da comarca de Ordes. 

CATEGORÍAS DE INTERESADOS Solicitantes, cidadáns e residentes. 

PROCEDENCIA DOS DATOS    Propio interesado ou o seu representante legal. 

CATEGORÍAS DE DATOS TRATADOS 

 

 IDENTIFICATIVOS:  
Nome e apelidos, DNI, Dirección, Teléfono, Información 

Comercial, Características Persoais, Académicos e 

profesionais, Detalles do Emprego, Imaxe. 

ESPECIALMENTE SENSIBLES: 

OUTROS DATOS TIPIFICADOS:    

CESIÓNS PREVISTAS Outros Órganos da Comunidade Autónoma: Concellería de 

Traballo e Benestar. 

TRANSFERENCIAS INTERNACIONAIS  - 

PRAZO DE CONSERVACIÓN  Durante a prestación do servizo e mentres no se solicite la 
supresión dos mesmos 

SISTEMA DE TRATAMENTO Mixto 

LEXITIMACIÓN O interese lexítimo ven determinado polo consentimento do 

interesado 
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REXISTRO DE ACTIVIDADE – FORMACION 

FINALIDADES DO TRATAMENTO Xestión de cursos de formación de emprego dos cidadáns e 

residentes solicitantes da comarca de Ordes. 

CATEGORÍAS DE INTERESADOS Cidadáns e residentes. 

PROCEDENCIA DOS DATOS   Propio interesado ou o seu representante legal, outras 

persoas físicas, Administración Pública. 

CATEGORÍAS DE DATOS TRATADOS 

 

 IDENTIFICATIVOS:  
nome e apelidos, DNI, Dirección, Teléfono, Sinatura, Nº 

seguridade social, Académicos e profesionais. 

ESPECIALMENTE SENSIBLES: 

OUTROS DATOS TIPIFICADOS:    

CESIÓNS PREVISTAS Administración do Estado: INEM. 

TRANSFERENCIAS INTERNACIONAIS  - 

PRAZO DE CONSERVACIÓN  Durante a prestación do servizo e mentres no se solicite a 
supresión dos mesmos 

SISTEMA DE TRATAMENTO Mixto 

LEXITIMACIÓN O interese lexítimo ven determinado polo consentimento do 

interesado 
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REXISTRO DE ACTIVIDADE – XESTIÓN ECONOMICA 

FINALIDADES DO TRATAMENTO Xestión contable, fiscal e administrativa. 

CATEGORÍAS DE INTERESADOS Cidadáns e residentes. 

PROCEDENCIA DOS DATOS    Propio interesado ou o seu representante legal. 

CATEGORÍAS DE DATOS TRATADOS 

 

 IDENTIFICATIVOS:  
Nome e apelidos, DNI, Dirección, teléfono, Económicos, 

financeiros e de seguros, Transaccións de bens e servizos. 

ESPECIALMENTE SENSIBLES: 

OUTROS DATOS TIPIFICADOS:    

CESIÓNS PREVISTAS Facenda Pública e Administración Tributaria, Tribunal de 

contas, Concellería de contas, Órganos de Comunidade 

Autónoma: Xunta de Galicia, Deputación Provincial, Bancos, 

caixas de aforro e caixas rurais. 

TRANSFERENCIAS INTERNACIONAIS  - 

PRAZO DE CONSERVACIÓN  Durante a prestación do servizo e en calquera caso mentres 
non se vexa cumprido o prazo de prescripción de posibles 
responsabilidades derivadas do tratamento. 

SISTEMA DE TRATAMENTO Mixto 

LEXITIMACIÓN Real Decreto Lexislativo 2/2004, de 5 de marzo, polo que se 

aproba o Texto Refundido da Lei Reguladora das Facendas 

Locais 
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REXISTRO DE ACTIVIDADE – RECADACIÓN 

FINALIDADES DO TRATAMENTO Cobro de tributos municipais. 

CATEGORÍAS DE INTERESADOS Cidadáns e residentes. 

PROCEDENCIA DOS DATOS    Propio interesado ou o seu representante legal. 

CATEGORÍAS DE DATOS TRATADOS 

 

 IDENTIFICATIVOS:  
Nome e apelidos, DNI, Dirección, Teléfono, Sinatura, 

Económicos. 

ESPECIALMENTE SENSIBLES: 

OUTROS DATOS TIPIFICADOS:    

CESIÓNS PREVISTAS Facenda Pública e Administración Tributaria. 

TRANSFERENCIAS INTERNACIONAIS  - 

PRAZO DE CONSERVACIÓN  Durante a prestación do servizo e en calquera caso mentres 
non se vexa cumprido o prazo de prescripción de posibles 
responsabilidades derivadas do tratamento. 

SISTEMA DE TRATAMENTO Mixto 

LEXITIMACIÓN Real Decreto Lexislativo 2/2004, de 5 de marzo, polo que se 

aproba o Texto Refundido da Lei Reguladora das Facendas 

Locais 
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REXISTRO DE ACTIVIDADE – FOMENTO DO COOPERATIVISMO 

FINALIDADES DO TRATAMENTO Fomento do cooperativismo entre os Concellos da comarca 

de Ordes. 

CATEGORÍAS DE INTERESADOS Cidadáns e residentes. 

PROCEDENCIA DOS DATOS  Propio interesado ou o seu representante legal. 

CATEGORÍAS DE DATOS TRATADOS 

 

 IDENTIFICATIVOS:  
Nome e apelidos, DNI, dirección, Teléfono, Sinatura, 

Características persoais, Circunstancias sociais, Académicos e 

profesionais 

ESPECIALMENTE SENSIBLES: 

OUTROS DATOS TIPIFICADOS:    

CESIÓNS PREVISTAS - 

TRANSFERENCIAS INTERNACIONAIS  - 

PRAZO DE CONSERVACIÓN  Durante a prestación do servizo e mentres no se solicite la 
supresión dos mesmos 

SISTEMA DE TRATAMENTO Mixto 

LEXITIMACIÓN O interese lexítimo ven determinado polo consentimento do 

interesado 
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REXISTRO DE ACTIVIDADE – SERVIZO DE ATENCIÓN TEMPERA 

FINALIDADES DO TRATAMENTO Atención as persoas usuarias do servizo de atención tempera 

da comarca de Ordes. 

CATEGORÍAS DE INTERESADOS Cidadáns e residentes 

PROCEDENCIA DOS DATOS    Propio interesado ou o seu representante legal. 

CATEGORÍAS DE DATOS TRATADOS 

 

 IDENTIFICATIVOS:  
Nome e apelidos, DNI, Dirección, teléfono, Nº Seguridade 

Social, Sinatura, Circunstancias sociais, Académicos e 

profesionais, Detalles  emprego. 

ESPECIALMENTE SENSIBLES: Saúde. Ideoloxía. 

OUTROS DATOS TIPIFICADOS: Económicos, Financeiros e de 
Seguros. 

CESIÓNS PREVISTAS Órganos da Administración do Estado, Órganos de 

Comunidade Autónoma, Órganos Xudiciais. 

TRANSFERENCIAS INTERNACIONAIS  - 

PRAZO DE CONSERVACIÓN  Durante a prestación do servizo e mentres no se solicite la 
supresión dos mesmos 

SISTEMA DE TRATAMENTO Mixto 

LEXITIMACIÓN O interese lexítimo ven determinado polo consentimento do 

interesado 
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REXISTRO DE ACTIVIDADE – SERVIZO PREVENCIÓN DROGODEPENDENCIAS 

FINALIDADES DO TRATAMENTO Atención as persoas usuarias do servizo de atención a 

drogodependencia da comarca de Ordes. 

CATEGORÍAS DE INTERESADOS Cidadáns e residentes. 

PROCEDENCIA DOS DATOS  Propio interesado ou o seu representante legal. 

CATEGORÍAS DE DATOS TRATADOS 

 

 IDENTIFICATIVOS:  
Nome e apelidos, DNI, Dirección, Teléfono, Sinatura, 

Circunstancias sociais, Características persoais, Detalles do 

emprego, Académicos e profesionais. 

ESPECIALMENTE SENSIBLES: Saúde, Ideoloxía. 

OUTROS DATOS TIPIFICADOS:   Económicos, Financeiros e de 
Seguros. 

CESIÓNS PREVISTAS Órganos da Administración de Estado, Órganos de 

Comunidade Autónoma, Órganos xudiciais. 

TRANSFERENCIAS INTERNACIONAIS  - 

PRAZO DE CONSERVACIÓN  Durante la prestación do servizo e mentres no se solicite la 
supresión dos mesmos 

SISTEMA DE TRATAMENTO Mixto 

LEXITIMACIÓN O interese lexítimo ven determinado polo consentimento do 

interesado 
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REXISTRO DE ACTIVIDADE – SUBVENCIÓNS 

FINALIDADES DO TRATAMENTO Xestionar, tramitar e resolver solicitudes de subvencións, 

axudas ou prestacións. 

CATEGORÍAS DE INTERESADOS Cidadáns e residentes. 

PROCEDENCIA DOS DATOS    Propio interesado ou o seu representante legal. 

CATEGORÍAS DE DATOS TRATADOS 

 

 IDENTIFICATIVOS:  
Nome e apelidos, DNI, Dirección, Teléfono, Sinatura, 

Características persoais, Circunstancias sociais. 

ESPECIALMENTE SENSIBLES: 

OUTROS DATOS TIPIFICADOS:   Económicos, Financeiros, e de 
Seguros. 

CESIÓNS PREVISTAS Órganos da Administración de Estado, Órganos de 

Comunidade Autónoma. 

TRANSFERENCIAS INTERNACIONAIS  - 

PRAZO DE CONSERVACIÓN  Durante a prestación do servizo e mentres no se solicite la 
supresión dos mesmos 

SISTEMA DE TRATAMENTO Mixto 

LEXITIMACIÓN Lei 9/2007, de 13 de xuño, de Subvencións de Galicia 
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REXISTRO DE ACTIVIDADE – NORMALIZACIÓN LINGÜISTICA 

FINALIDADES DO TRATAMENTO Servizo de normalización lingüistica 

CATEGORÍAS DE INTERESADOS Cidadáns e residentes. 

PROCEDENCIA DOS DATOS    Propio interesado ou o seu representante legal. 

CATEGORÍAS DE DATOS TRATADOS 

 

 IDENTIFICATIVOS:  
Nome e apelidos, DNI, dirección, Características persoais, 

Académicos e profesionais. 

ESPECIALMENTE SENSIBLES: 

OUTROS DATOS TIPIFICADOS:   Económicos, Financeiros e de 
Seguros. 

CESIÓNS PREVISTAS - 

TRANSFERENCIAS INTERNACIONAIS  - 

PRAZO DE CONSERVACIÓN  Durante a prestación do servizo e mentres no se solicite la 
supresión dos mesmos 

SISTEMA DE TRATAMENTO Mixto 

LEXITIMACIÓN Lei 3/1983, de 15 de xuño, de Normalización Lingüística de 

Galicia 
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REXISTRO DE ACTIVIDADE –  CENTRO DE INFORMACIÓN Á  MULLER 

FINALIDADES DO TRATAMENTO Prestar servizo de apoio, axuda e asesoramento a mulleres 

en situación de exclusión, ou mulleres víctimas de violencia 

de xénero así como informar e facer o seguemento detallado 

das usuarias do Centro de Información á Muller dos 

Concellos da comarca de Ordes. 

CATEGORÍAS DE INTERESADOS Cidadanía, residentes. 

PROCEDENCIA DOS DATOS Propio interesado ou o seu representante legal. 

CATEGORÍAS DE DATOS TRATADOS 

 

 IDENTIFICATIVOS:  
Nome e apelidos, DNI, dirección, teléfono, sinatura 

ESPECIALMENTE SENSIBLES: Saúde, violencia de xénero, 
discapacidades. 

OUTROS DATOS TIPIFICADOS:   Características persoais, 
circunstancias sociais, académicos e profesionais, detalles do 
emprego 

CESIÓNS PREVISTAS Garda Civil, Policía Local, Administración de Xustiza, Xunta de 

Galicia  

TRANSFERENCIAS INTERNACIONAIS  - 

PRAZO DE CONSERVACIÓN  Durante a prestación do servizo e mentres non se solicite la 
supresión dos mesmos 

SISTEMA DE TRATAMENTO Mixto 

LEXITIMACIÓN Lei 13/2008, de 3 de diciembre, de Servizos Sociais de Galicia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


